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PATTO REGOLATIVO  
 

PLESSO " GIOVANNI PASCOLI" 
COMERIO 

 
Anno scolastico 2010 - 2011 

 
 
Ø PREMESSA 
 
Le insegnanti della scuola primaria di Comerio si riuniscono in seduta plenaria per stendere il patto regolativo 

di plesso; in esso sono contenute le regole che tutte le insegnanti s'impegnano a rispettare in ogni momento 

della vita scolastica. 

Il patto ha lo scopo di rendere più funzionale l' organizzazione della scuola dettando regole condivise scaturite 

dalla riflessione dell'intero personale docente presente nella scuola. 

 
Ø GESTIONE TEMPO SCUOLA 
Ingresso 
L’ingresso degli alunni ha luogo dall’entrata principale dell’edificio scolastico ai seguenti orari:  
mattino h. 8.00/8.05 
pomeriggio h. 13.50/13.55 
Gli alunni, sotto la sorveglianza dei collaboratori scolastici, si avviano verso le rispettive aule dove vengono 
accolti dalle insegnanti della prima ora.  
L 'insegnante della prima ora segna le assenze sul registro di classe, prende visione delle giustificazioni, 
controlla e/o raccoglie gli avvisi e ritira i buoni mensa. 
Con le medesime modalità si svolgeranno i rientri pomeridiani.  
L’ingresso della scuola viene chiuso il mattino alle ore 8.15 e il pomeriggio alle ore 14.05. 
In caso di ritardo la famiglia è tenuta a presentare una giustificazione. 
In caso d'assenza di un’insegnante, una collega, aiutata da un collaboratore scolastico provvede a controllare 
ed organizzare il gruppo degli alunni, in attesa che l’insegnante referente di plesso stabilisca la sostituzione. 
 
Cambio orario 
 

Il cambio orario deve essere puntuale e rapido per evitare che le classi restino scoperte; il personale ATA 
collaborerà nella sorveglianza degli alunni. 
 
Intervallo 
L’intervallo inizia alle h. 10.15 e termina alle h. 10.25. 
Questo spazio di tempo è dedicato al recupero fisico-psichico degli alunni.  
Solitamente si svolge in classe; gli alunni si recano in bagno, consumano la merenda e svolgono attività 
ricreative sotto la sorveglianza dell’insegnante di classe. 
Come da regolamento d'Istituto sono vietati giochi pericolosi e atteggiamenti poco rispettosi verso compagni, 
arredi e adulti. 
Gli spazi esterni utilizzabili per le attività di gioco sono il cortile antistante la scuola e il parco comunale. 
In questi spazi non possono essere presenti contemporaneamente  rispettivamente più di quattro e due classi. 
Come da regolamento d'Istituto sono vietati giochi pericolosi e atteggiamenti poco rispettosi verso compagni, 
adulti, arredi e ambiente. 
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 Mensa  
Gli alunni che usufruiscono del servizio mensa alle ore 12.30 vengono inviati ai servizi affinché si lavino 
accuratamente le mani e, al momento dell’uscita, vengono accompagnati dall’insegnante di classe ai punti 
raccolta dove vengono affidati alle insegnanti o ai collaboratori scolastici responsabili della mensa. 
Tutti bambini presenti, in fila, accedono alla sala pranzo dove prendono posto ai tavoli secondo l’ordine 
spaziale stabilito dalle insegnanti. 
Durante il pranzo gli alunni devono mantenere un comportamento corretto, nel pieno rispetto delle persone, 
delle cose e del cibo, sotto sorveglianza dei docenti. 
Le insegnanti invitano i bambini ad assaggiare sempre tutti i cibi proposti senza tuttavia forzarli nella 
consumazione. 
Come da Regolamento d'Istituto è facoltà delle insegnanti segnalare alle famiglie comportamenti non idonei. 
 
 
Dopo-mensa 
Durante il periodo che intercorre tra la fine del pasto e l’inizio delle lezioni pomeridiane, gli alunni potranno 
svolgere attività ricreative sotto la sorveglianza degli insegnanti. 
Gli spazi utilizzati per tali attività (cortile, giardinetti, atrio superiore ed inferiore, sala TV, palestre) verranno 
occupati da gruppi di alunni definiti dalle insegnanti, secondo un criterio di rotazione concordato. 
 
 
Uscita 
Al suono della campanella delle 12.30 gli alunni escono dall'aula (accuratamente riordinata), si dispongono 
ordinatamente in fila e si avviano verso 1'uscita accompagnati dall’insegnante dell’ultima ora. 
Le insegnanti vigilano che non rimangano bambini soli sul piazzale antistante la scuola. 
Gli alunni che usufruiscono del sevizio di trasporto, escono 10 minuti prima dalla classe e, accompagnati da 
un collaboratore scolastico, raggiungono il pulmino. 
Al termine delle lezioni gli alunni devono essere sempre affidati ai genitori o a persone maggiorenni da queste 
delegate. 
I genitori potranno autorizzare l’uscita autonoma dei propri figli compilando l’apposito modello.  
 
Ø COMPRESENZE  
Dalle ore di compresenza sono state tolte ore 16 per assistenza alla mensa nei giorni di lunedì e martedì e 
giovedì. 
Le rimanenti ore di compresenza delle insegnanti sono così distribuite: 
2   unità orarie vincolate all'effettuazione dei laboratori d'informatica; 
9   unità orarie utilizzate dalle insegnanti all'interno delle classi per aumentare il monte ore di sostegno  per      
 gli alunni diversamente abili; 
25 unità orarie per attività individualizzate con gli alunni in difficoltà d'apprendimento. 
 
Ø COMPITI 
Le insegnanti concordano di non assegnare compiti a casa per il giorno successivo, quando c'è il rientro 
pomeridiano. Inoltre controllano che siano eseguiti regolarmente, segnalando alle famiglie eventuali 
inadempienze.  
 
Ø USCITE E GITE 
Vedi “regolamento gite” di Istituto. 
Per le uscite sul territorio sono responsabili le insegnanti assegnate di volta in volta alle classi. Gli alunni si 
devono organizzare in file composte, devono mantenere un comportamento adeguato e devono rispettare le 
indicazioni delle insegnanti. Durante le gite agli alunni porteranno al collo un cartellino di riconoscimento 
recante dati anagrafici dell’alunno e della scuola con relativi numeri di telefono. 
Le insegnanti devono portare in gita l' elenco degli alunni con i numeri di telefono e altre indicazioni utili. 
 
Ø COLLOQUI E ASSEMBLEE 
Tutte le insegnanti del modulo partecipano ai colloqui individuali con le famiglie nei giorni ed orari previsti 
ed, in caso di necessità particolari, concordano con i genitori incontri speciali alla presenza 
di tutte le insegnanti di classe previa comunicazione scritta alla famiglia. 
Ogni comunicazione importante da e per la famiglia deve essere sempre concordata e condivisa dalla totalità 
del modulo. 
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Ø USO E GESTIONE SPAZI USO DEGLI SPAZI 
L’assegnazione delle aule alle classi rispecchia i seguenti criteri: 

- presenza di alunni diversamente abili 
- numerosità e/o fisicità del gruppo classe 
- turnazione rispetto alle aule meno spaziose o luminose.  

(ogni anno le sistemazioni vanno  specificate sul patto) 
L’uso delle palestre, dei laboratori e degli spazi da dedicare ad attività a piccoli gruppi viene concordato dalle 
insegnanti nelle attività di progettazione di inizio anno scolastico. 
(specificare ogni anno) 
Le insegnanti sono responsabili della cura e della gestione dei locali e del materiale in essi contenuto che deve 
essere riposto con cura, negli spazi prefissati, al termine delle lezioni.  
Nei corridoi non è consentito  svolgere attività di ricreazione. 
Gli alunni accedono alle palestre a ai laboratori solo accompagnati dall’insegnante responsabile del gruppo e 
seguono rigorosamente le sue indicazione. 
Le attrezzature vanno utilizzate secondo le indicazioni delle insegnanti responsabili dei laboratori. 
Per quanto riguarda l’aula di informatica vigono le norme stabilite dal “regolamento di Istituto”. 
 
Ø GESTIONE MATERIALE 
Nessun alunno può accedere al materiale d’uso di proprietà della scuola se non sotto la diretta sorveglianza 
delle insegnanti. 
L’utilizzo del televisore è consentito solo all’interno delle aule. 
Ogni insegnante è responsabile del materiale usato che deve conservare con cura e di cui deve segnalare 
l’utilizzo su apposito registro o altro. 
I collaboratori scolastici aiutano nella sistemazione e nel trasporto del materiale. 
 
Ø REGOLE DI COMPORTAMENTO DEGLI INSEGNANTI  

• Ogni insegnante, “in vigilando” è responsabile degli alunni del plesso, pertanto può intervenire con 
opportuni richiami di fronte a comportamenti non corretti. 

• All’inizio dell’anno scolastico insegnanti ed alunni di ogni classe concordano regole di 
comportamento per una buona convivenza. 

• In caso di comportamento scorretto di un alunno, le insegnanti del modulo concordano eventuali 
interventi e sanzioni disciplinari. 

• Non si assegnano compiti, per il giorno successivo, nel caso di rientro pomeridiano. 
• Non si mandano, per castigo, gli alunni fuori dall’aula in posizione non controllabile; eccezionalmente 

possono essere mandati in un’altra classe, mai comunque lasciati incustoditi. 
• Le insegnanti del modulo devono condividere eventuali decisioni, interventi significativi nei confronti 

degli alunni. 
 

Ø REGOLE DI COMPORTAMENTO DEGLI  ALUNNI 
• Si chiede di andare in bagno all’insegnante e mai più di uno alla volta. 
• Si usano in modo corretto l’acqua, la carta igienica, il sapone, i fazzoletti di carta per asciugarsi le 

mani . Evitare gli sprechi. 
• Si può portare la bottiglietta dell’acqua ( uso su richiesta). 
• Alzare la mano per chiedere la parola e aspettare che l’insegnante dia la parola. 
• Rispettare il turno di intervento nelle conversazioni. 
• Lasciare l’aula in ordine: 

- raccogliere da terra materiale caduto ed eventuali ritagli di carta 
- pulire il banco usato e non lasciare nulla di personale sotto  
- allineare i banchi 
- in corridoio si cammina (NON SI CORRE) ordinatamente, mettendosi in fila se richiesto, 

parlando sottovoce o restando in silenzio, nel rispetto di chi è impegnato nel lavoro. 
- il materiale della scuola va usato previa autorizzazione dell’insegnante (non è sostitutivo del 

materiale personale che ogni alunno deve portare) 
- i bambini non possono usare la fotocopiatrice e accedere all’aula di informatica o alle palestre 

da soli 
- i bambini non entrano nelle aule finché l’insegnante non è presente 
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- al termine dell’intervallo la merenda non consumata va comunque riposta in cartella 
- all’interno di ogni classe si stabiliscono regole di convivenza decise insieme da insegnante e 

alunni 
- eventuali giochi devono restare in cartella e possono essere utilizzati esclusivamente durante 

l’intervallo. Ogni bambino è comunque responsabile dei propri oggetti 
- una volta uscita da scuola, al termine delle lezioni, gli alunni non possono rientrare nelle aule 

se non per gravi motivi e comunque accompagnati da un adulto che ne sia responsabile 
- non si portano a scuola figurine e apparati elettronici (game boy, i-pod, lettori mp3, cellulari, 

fotocamere, videocamere). 
 

Copia di queste regole è affissa in classe e spiegata agli alunni. 
 

 
Ø REGOLE DI COMPORTAMENTO DEI GENITORI 

• I genitori sono invitati a prendere visione del Regolamenti di Istituto e a rispettarne le norme. 
• Si sollecita la partecipazione dei genitori agli incontri scuola-famiglia. 
• I genitori che, per urgenze, desiderano comunicare con le insegnanti nei momenti dell’entrata o 

dell’uscita, devono necessariamente rivolgersi ai collaboratori scolastici. 
• I genitori che necessitano di un colloquio straordinario con le insegnanti segnalano sul diario le loro 

esigenze e concordano le modalità. 
• Durante i colloqui, le assemblee e la consegna delle schede i bambini non sono ammessi nell’edificio 

scolastico. I genitori che per motivi eccezionali non potranno rispettare tale regola sono tenuti alla 
stretta sorveglianza dei propri figli. 
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Ø REGOLE DI COMPORTAMENTO DEGLI INSEGNANTI  
 
 

• OGNI INSEGNANTE, “IN VIGILANDO” È RESPONSABILE DEGLI 
ALUNNI DEL PLESSO, PERTANTO PUÒ INTERVENIRE CON 
OPPORTUNI RICHIAMI DI FRONTE A COMPORTAMENTI NON 
CORRETTI. 

 
• ALL’INIZIO DELL’ANNO SCOLASTICO INSEGNANTI ED ALUNNI DI 

OGNI CLASSE CONCORDANO REGOLE DI COMPORTAMENTO 
PER UNA BUONA CONVIVENZA. 

 
• IN CASO DI COMPORTAMENTO SCORRETTO DI UN ALUNNO, LE 

INSEGNANTI DEL MODULO CONCORDANO EVENTUALI 
INTERVENTI E SANZIONI DISCIPLINARI. 

 
• NON SI ASSEGNANO COMPITI, PER IL GIORNO SUCCESSIVO, 

NEL CASO DI RIENTRO POMERIDIANO. 
 
• NON SI MANDANO, PER CASTIGO, GLI ALUNNI FUORI 

DALL’AULA IN POSIZIONE NON CONTROLLABILE; 
ECCEZIONALMENTE POSSONO ESSERE MANDATI IN UN’ALTRA 
CLASSE, MAI COMUNQUE LASCIATI INCUSTODITI. 

 
• LE INSEGNANTI DEL MODULO DEVONO CONDIVIDERE 

EVENTUALI DECISIONI, INTERVENTI SIGNIFICATIVI NEI 
CONFRONTI DEGLI ALUNNI. 
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Ø REGOLE DI COMPORTAMENTO DEI GENITORI 
 

• I genitori sono invitati a prendere visione del Regolamenti di Istituto e 
a rispettarne le norme. 

 
• Si sollecita la partecipazione dei genitori agli incontri scuola-famiglia. 
 
• I genitori che, per urgenze, desiderano comunicare con le insegnanti 

nei momenti dell’entrata o dell’uscita, devono necessariamente 
rivolgersi ai collaboratori scolastici. 

 
• I genitori che necessitano di un colloquio straordinario con le 

insegnanti segnalano sul diario le loro esigenze e concordano le 
modalità. 

 
• Durante i colloqui, le assemblee e la consegna delle schede i bambini 

non sono ammessi nell’edificio scolastico. I genitori che per motivi 
eccezionali non potranno rispettare tale sono tenuti alla stretta 
sorveglianza dei propri figli. 
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Ø REGOLE DI COMPORTAMENTO DEGLI  ALUNNI 
 

• si chiede di andare in bagno all’insegnante e mai più di uno alla volta. 
 
• Si usano in modo corretto l’acqua, la carta igienica, il sapone, i fazzoletti di carta per 

asciugarsi le mani . Evitare gli sprechi. 
 
• Si può portare la bottiglietta dell’acqua ( uso su richiesta) 
 
• Alzare la mano per chiedere la parola e aspettare che l’insegnante dia la parola. 

 
• Rispettare il turno di intervento nelle conversazioni. 
 
• Lasciare l’aula in ordine: 

- raccogliere da terra materiale caduto ed eventuali ritagli di carta 
- pulire il banco usato e non lasciare nulla di personale sotto  
- allineare i banchi. 
 

• in corridoio si cammina (NON SI CORRE) ordinatamente , mettendosi in fila se 
richiesto, parlando sottovoce o restando in silenzio, nel rispetto di chi è impegnato nel 
lavoro. 

 
• Il materiale della scuola va usato previa autorizzazione dell’insegnante ( non è 

sostitutivo del materiale personale che ogni alunno deve portare). 
 
• I bambini non possono usare la fotocopiatrice e accedere all’aula di informatica o alle 

palestre da soli. 
 
• Non entra nell’aula finché l’insegnante non è presente. 
 
• Al termine dell’intervallo la merenda non consumata va comunque riposta in cartella. 
 
• All’interno di ogni classe si stabiliscono regole di convivenza decise insieme da 

insegnante e alunni. 
 

• Eventuali giochi devono restare in cartella e possono essere utilizzati esclusivamente 
durante l’intervallo. Ogni bambino è comunque responsabile dei propri oggetti. 

 
• Una volta uscita da scuola, al termine delle lezioni, gli alunni non possono rientrare 

nelle aule se non per gravi motivi e comunque accompagnati da un adulto che ne sia 
responsabile. 
 

• Non si portano a scuola figurine e apparati elettronici (game boy, 
i-pod, lettori mp3, cellulari, fotocamere, videocamere). 

 
 
 
Copia di queste regole è affissa in classe e spiegata agli alunni. 


